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Piredmét upravy

Ustanoveni této smérnice upravuje pravidla k ochrané osobnich udaji.
Tato smérnice je v souladu se:

e zékonem ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, v platném znéni,

e zakonem €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, v platném znéni,

e zakonem €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, v platném znéni,

e zakonem €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,

e zakonem €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel,

e zékonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji.

Zakladni pojmy

Osobni udaj je kazda informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(subjektu tdajit). Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i
nepiimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator (jméno, ¢islo, sitovy
identifikator) nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvki fyzické, fyziologické, genetické,
psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

Subjekt udaju je fyzicka osoba, jiz se osobni udaje tykaji.

Zpracovani osobnich dajii je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi idaji nebo
soubory osobnich udajt, jako je shromazdéni, zaznamenani, uspotfadani, strukturovani,
ulozeni, pfizptisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem,
Siteni nebo jakékoli jiné zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo
znic¢eni. Zpracovani osobnich udajt je ¢innost, kterou spravce s osobnimi tidaji provadi za
urcitym ucelem.

Spravce osobnich idaji je skola, ktera urcuje ucely a prosttedky zpracovani osobnich udaju
a za zpracovani primarn¢ odpovida. Spravce osobni udaje zpracovava pro ucely vyplyvajici z
jeho ¢innosti.

Zpracovatel osobnich udaji je subjekt, ktery zpracovava osobni tdaje pro spravce. Od
spravce se zpracovatel lisi tim, ze v ramci ¢innosti pro spravce miize provadéet jen takoveé
zpracovatelské operace, kterymi jej spravce poveéti nebo vyplyvaji z ¢innosti, pro kterou byl
zpracovatel spravcem povéien.




Povérenec pro ochranu osobnich udaji, jeho hlavnim ukolem je monitorovani souladu
zpracovani osobnich udaji s povinnostmi vyplyvajicimi z Obecného natizeni, provadéni
internich auditii, Skoleni pracovniki a celkové fizeni agendy interni ochrany dat a plisobi jako
kontaktni osoba pro dozorovy urad.

Souhlas je jednim z pravnich diivodi, na zaklade€ kterého muZe spravce osobni udaje
zpracovavat. Jde o aktivni a dobrovolny projev viile subjektu udajt, ke kterému nesmi byt
nucen. Souhlas se vzdy poskytuje k ur€itému tucelu zpracovani, ktery musi subjekt udajii znat.
Souhlas je subjektem daji odvolatelny.

1. Pasobnost

1.1 Tato smérnice upravuje postupy Skoly, jejich zaméstnanct, ptipadné dalSich osob pfi
nakladani s osobnimi daji, pravidla pro ziskdvani, shromazd’ovani, ukladani, pouziti, Sifeni a
uchovavani osobnich udajii. Smérnice rovnéz upravuje nékteré povinnosti Skoly, jejich
zameéstnanct, ptipadné dalSich osob pii nakladani s osobnimi tdaji.

1.2 Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance Skoly. Smérnice je zavazna i pro dalsi
osoby, které maji se Skolou jiny pravni vztah (smlouva o dilo, najemni smlouva) a které se
zavazaly postupovat podle této smérnice.

2. Zasady nakladéani s osobnimi udaji
Pfi nakladani s osobnimi udaji se skola, jeji zaméstnanci a dalsi osoby fidi témito zasadami:

- Postupovat pti nakladani s osobnimi tidaji v souladu s pravnimi ptedpisy,

- Sosobnimi udaji nakladat uvéazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich udaji
nenaduzivat,

- Zpracovavat osobni udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na
to, aby tyto byly pravdivé a ptesné,

- Zpracovavat osobni udaje v souladu se zdsadou zdkonnosti — na zdkladé pravnich
predpisil, pii plnéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochrané
zivotné dilezitych z4jmt subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby (zejména déti
pozivaji vyS§$i ochrany), pti ochrané opravnénych zaymu Skoly, pii ochrané vetejného
zajmu, a zpracovani osobnich udaji na zakladé souhlasu,

- Respektovat prava cloveka, ktery je subjektem udajl, zejména prava dat a odvolat
souhlas se zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,

- Poskytovat pti zpracovani osobnich udajii zvlastni ochranu détem,

- Poskytovat informace o zpracovani osobnich udajii, komunikovat,

- Pfi uzavirani smluv a pravnim jednani postupovat se zietelem na povinnost chranit
osobni udaje pted zneuzitim,

- Spolupracovat s povétencem pro ochranu osobnich udajt.



3. Postupy Skoly, jejich zaméstnancii, pripadné dalSich osob pri nakladani s osobnimi
udaji

3.1 Skola vSechny osobni tidaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi a
dostupnymi prostfedky pfed zneuzitim. Pfitom Skola pfedevSim uchovava osobni udaje
v prostorach, na mistech, v prostfedi nebo v systému, do kterého mé ptistup omezeny, predem
stanoveny a v kazdy okamzik alesponi fediteli Skoly zndmy okruh osob (viz piiloha €. 1); jiné
osoby mohou ziskat pfistup k osobnim udajim pouze se svolenim feditele Skoly nebo jim
povéiené osoby.

3.2 O naklddani a zpracovani osobnich udajii mé piehled feditel skoly nebo jim povérena
osoba a povéfenec pro ochranu osobnich udaji. Mezi tato opatieni patfi napf. Ustni nebo
pisemna informace, pisemna komunikace, stanoveni povinnosti v pracovni smlouvé, v dohodé
o provedeni prace, v dohod¢ o pracovni ¢innosti, ve smlouve, kterou Skola uzavira se treti
osobou (ngjemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o poskytovani sluzeb).

3.3 Skola alespoti jednou za rok provede zhodnoceni postupt pii naklddani a zpracovani
osobnich udaji. Zhodnoceni miize byt provedeno dle zvyklosti Skoly, zpravidla se ucini
struény zdznam napf. v zapisu z porady. Zjisti-li se, ze nekteré postupy skoly jsou zastaralé,
zbytec¢né nebo se neosveédcCily, ucini skola bezodkladné napravu.

3.4 Kazdy zaméstnanec $koly pii nakladani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy ze
jde o soucast soukromi ¢loveka jako subjektu udaji, a tomu ptizpisobi ukony s tim spojené.
Zaméstnanec zejména osobni udaje nezvefejiuje bez ovéfeni, Ze takovy postup je mozZny,
nezpftistupiiuje osobni udaje osobam, které neprokazi pravo s nimi nakladat. Zaméstnanec,
vyplyva-li takova povinnost z jinych dokumentii, informuje subjekt tidajii o jeho pravech na
ochranu osobnich udajt; jinak odkéze na feditele Skoly nebo jim urcenou osobu nebo na
povétence pro ochranu osobnich tdajt.

3.5 Skola pti nakladani a zpracovavani osobnich udajii aktivné spolupracuje s povétencem pro
ochranu osobnich udaja.

3.6 Skola ihned fesi kazdy bezpeénostni incident tykajici se osobnich udaji, a to v soudinnosti
s povéiencem pro ochranu osobnich udaji. V ptipad¢, ze je pravdépodobné, ze incident bude
mit za néasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, pfedevsim konkrétniho
zaka, studenta, zaméstnance, zakonného zastupce atd., Skola tuto osobu vzdy informuje a
sdeli, jaka opatfeni k ndpravé pfijala. O kazdém incidentu se sepiSe zdznam. O kazdém
zédvazném incidentu $kola informuje Utad pro ochranu osobnich udajti prostfednictvim svého
povetence.

3.7 Vzhledem k tomu, ze $kola eviduje v podstaté¢ udaje o zacich a zaméstnancich, které
stanovuji pravni predpisy (zeyjména Skolsky zakon a pracovnépravni piedpisy), nema
oznamovaci povinnost vii¢i Ufadu pro ochranu osobnich tidajii podle ustanoveni 3.6 véty
prvni.



3.8 Organizacni opatieni k ochrané osobnich udaji ve $kole

3.8.1 Ttidni vykazy, katalogové listy a dalSi materidly ze Skolni matriky, které obsahuji
osobni udaje zaku, jsou trvale ulozeny v uzamykatelnych skiinich v kanceléii Skoly, a to
v sekretariatu feditele Skoly a spisovné. Ucitelim jsou zaptij¢eny na nezbytné dlouhou dobu
k provedeni kontroly a vyhradné v kancelafi sekretaridtu feditele Skoly. Ttidni vykazy,
katalogové listy, dalS$i materidly ze Skolni matriky ¢i jejich Césti nelze vynaset ze Skoly,
piedavat cizim osobam nebo kopirovat a kopie poskytovat neopravnénym osobam.

3.8.2 Elektronicka Skolni matrika je vedena v zabezpeceném informacnim systému ,,SAS*.
Do tohoto systému maji piistup jednotlivi pedagogové skoly a dalsi osoby vyslovné povéfené
feditelem Skoly, a to jen na zaklad¢ jedinecného piihlasovaciho jména a hesla a pouze v ramci
opravnéni daného funkénim zafazenim. Pfi préci s elektronickou evidenci opravnéni nesmi
opravnéné osoby opoustét pocita¢ bez odhlaSeni se, nemohou nechat nahlizet Zadnou jinou
osobu a musi chranit utajeni pfihlaSovaciho hesla; a v ptipad¢ nebezpeci jeho vyzrazeni jej
thned (ve spolupraci se spravcem sité) zménit. Pfistupy nastavuje povéfeny zameéstnanec
Skoly — spravce pocitacové sité, ktery nastavuje potiebné zabezpeceni dat a Skolni pocitacové
sité (dle pokynu feditele). Zakonni zastupci zakl a zaci maji zajistén zabezpeceny dalkovy
pfistup vyhradné k vlastnim tdajim o klasifikaci na zéklad€ piihlasovaciho kodu a hesla
piredaného spravcem pocitacové sit€¢ individualné prostfednictvim e-mailové adresy zaka
(resp. zdkonného zastupce zaka).

3.8.3 Osobni spisy zaméstnancli jsou ulozeny v uzamykatelnych skfinich v kancelafi
sekretariatu teditele Skoly a spisovné. Mzdova dokumentace zaméstnanct je ¢ast (platovy
vymeér) ulozena v osobnim spise, mzdové listy a ostatni dokumenty souvisejici s vyplatou
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platu v uzamykatelnych skiinich v kancelafi a€etni Skoly a spisovné.

3.8.4 Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu
jsou zameéstnanci pouceni pii nastupu.

3.8.5 Zameéstnanci Skoly neposkytuji bez pravniho divodu Zadnou formou osobni udaje
zamé&stnancl Skoly a zakl cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky ani e-mailem ani
pii osobnim jednéni.

3.8.6 Pisemna hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo Skolu, napf. pro potieby
soudniho fizeni, pfijimaciho fizeni, zpracovavaji zaméstnanci urceni feditelem Skoly. Nejsou
vSak opravnéni samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem Skoly a
maji povinnost zachovavat mlcenlivost o dané véci. Tyto dokumenty se ukladaji v
uzamykatelnych skiinich v kancelafi sekretariatu feditele Skoly a spisovné.

3.8.7 Seznamy zaki se nezvetejnuji, neposkytuji bez védomého souhlasu zakl ¢i zakonnych
zastupcl zakl jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo organtim, které neplni funkci
organu nadfizeného Skole nebo nevyplyva-li to ze zakona.

3.8.8 V propagacnich materidlech Skoly, ve vyro¢ni zpraveé Skoly, na Skolnim webu ¢i na
nasténkach ve Skole apod. lze uvefejilovat textové ¢i obrazové (fotografie) informace s
uvedenim pouze jména (pfipadné rocniku ¢i tfidy) vyhradné pro opravnény zajem Skoly a to
za ucelem propagace a mapovani historie Skoly. Pii publikovani v tisku se autor dotazuje na
souhlas pfislusného zéka. Zak nebo zakonny zastupce ma pravo pozadovat bezodkladné
zablokovani ¢i odstranéni informace ¢i fotografie ¢i zdznamu tykajici se jeho osoby, ktery



zvetejiiovat nechce. Plati to 1 o fotografiich ¢i zaznamech zdka bez uvedeni jména v rdmci
obecné dokumentace Skolnich akci a Gspéchd.

3.8.9 Psychologické, 1€karské a jiné prizkumy a testovani mezi Z&ky, jejichz soucasti by bylo
uvedeni osobnich udajii zaka, 1ze provadét jen se souhlasem zdka nebo zakonného zastupce
zaka. To se netykd anonymnich prizkumd, které v§ak musi souviset se vzdélavanim na dané
Skole a musi s nimi pfedem pisemné souhlasit feditel; to plati zvlasté v pripad¢, ze vysledky
jsou poskytovany mimo Skolu.

3.8.10 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formuléfe a software, je nutné provést
kontrolu, zda nepozaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbyteCnych udaji a tyto udaje
nezpracovavat.

3.8.11 Ve 38kole a na domové mladeze se provozuji kamerové systémy sledujici prostory
pouzivané Zaky a zaméstnanci Skoly v dobé, kdy jsou Zaci a zaméstnanci pfitomni ve Skole
nebo na domové mladeze. Podobizna nebo videozdznam osob jsou pofizovany vyhradné za
opravnénym zajmem Skoly za ucelem zajisténi bezpecnosti osob a ochrany majetku.

3.8.12 Dokumenty BOZP jsou ulozeny v uzamykatelnych skiinich v kanceléfi sborovna.

3.8.13 Uzavira-li Skola jakoukoliv smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o
poskytnuti sluzeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuZ plnéni je zapotiebi druhé
smluvni strané poskytnout osobni udaje, skola vzdy a bezpodmine¢né¢ bude trvat na tom,
aby ve smlouvé byla druhé smluvni stran¢ ulozena povinnost:

- pfijmout vSechna bezpecnostni, technickd, organizacni a jina opatieni s piihlédnutim
ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a
ucelim zpracovani k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udaji,

- nezapojit do zpracovani zadné dalsi osoby bez ptedchoziho pisemného souhlasu skoly,

- zpracovavat osobni daje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. piredani udaju do tietich zemi
a mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze ptipady, kdy jsou urcité
povinnosti uloZzeny pfimo pravnim ptfedpisem,

- zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni tidaje u dodavatele byly zavazany
k mlcenlivosti nebo aby se na né¢ vztahovala zdkonna povinnost ml¢enlivosti,

- zajistit, ze dodavatel bude Skole bez zbyte¢ného odkladu ndpomocen pii plnéni
povinnosti Skoly, zejména povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjektt udaja,
povinnosti ohlasovat ptipady poruseni zabezpeceni osobnich udajii dozorovému tradu
dle ¢l. 33 nafizeni, povinnosti oznamovat pfipady poruseni zabezpeCeni osobnich
udajti subjektu udaja dle ¢l. 34 natfizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich
udaju dle €l. 35 nafizeni a povinnosti provadét predchozi konzultace dle ¢l. 36
nafizeni, a Ze za timto Ucelem zajisti nebo pfijme vhodna technickd a organizaéni
opatfeni, o kterych ihned informuje $kolu,

- po ukonceni smlouvy fadn¢ nalozit se zpracovavanymi osobnimi udaji, napt. ze
vSechny osobni tidaje vymaze, nebo je vrati Skole a vymaze existujici kopie apod.,

- poskytnout Skole veskeré informace potfebné k dolozeni toho, Ze byly splnény
povinnosti stanovené Skole pravnimi predpisy,

- umoznit kontrolu, audit ¢i inspekci provadéné Skolou nebo piislusnym orgédnem dle
pravnich predpist,



- poskytnout bez zbytecného odkladu nebo ve lhité, kterou stanovi skola, soucinnost
pottebnou pro plnéni zdkonnych povinnosti Skoly spojenych s ochranou osobnich
udajt, jejich zpracovanim,

- poskytnuté osobni udaje chranit v souladu s pravnimi predpisy,

- priméfen¢ postupovat podle této smérnice, ktera je ptilohou smlouvy.

- Smlouvy se ukladaji v uzamykatelnych sktinich v kancelati vedouci hospodaiky skoly
a spisovne.

4. Pravidla pro ziskavani, shromaZd’ovani, uklddani, pouZziti, Sifeni a uchovavani
osobnich udaji

4.1 Skola naklada a zpracovava pouze osobni udaje, které

- souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnancii ¢i smluvnich pracovnikd,
se socialnim, a zdravotnim pojisténim (napft. dosazené vzdélani, délka praxe, funkcni
zafazeni apod.),

- souviseji s jednozna¢nou identifikaci zédkonnych zastupct zaka v souladu se zédkonem
(jméno, pfijmeni, bydliste, kontakt, napf. telefonni ¢islo pro pfipad nutného kontaktu
Skoly se zakonnym zastupcem v ramci ochrany zdravi, bezpecnosti a prav zéka, dalsi
udaje nezbytné napt. pro vydani spravniho rozhodnuti apod.),

- souvisejici s identifikaci zédka ze zdkona (datum narozeni, misto narozeni, rodné cislo,
statni pfislusnost, bydlisté, udaj o zdkonném zastupci, soudni rozhodnuti vztahujici se
k pridéleni ditéte do vychovy, nutny zdravotni udaj apod.),

- jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych z4jmu skoly nebo ve
vefejném z4jmu,

-k jejichZ zpracovani ziskala souhlas subjektu tidaju.

4.2 Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, kterd je nezbytnd k dosazeni ucelu jejich
zpracovani, v¢éetn¢ archivace.

4.4 K osobnim udajum maji pristup osoby k tomu povétené feditelem Skoly. Do jednotlivych
dokumentti Skoly, které obsahuji osobni udaje, mohou nahlizet

- do osobniho spisu zaméstnance: vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci
nadfizeni, feditel, i€etni Skoly, personalistka (mé pfistup). Pravo nahlizet do osobniho
spisu ma organ inspekce prace, trad prace, soud, statni zastupce, ptislusny organ
Policie Ceské republiky, Narodni bezpe¢nostni tiad a zpravodajské sluzby.
Zamgéstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu, €init si z ného vypisky a
potizovat si stejnopisy dokladii v ném obsaZenych, a to na ndklady zamé&stnavatele (§
312 zakoniku préce),

- do pracovnépravnich dokumentii: feditel, personalistka (ma ptistup), RESK (viz
smlouva),

- do udaji zaka ve Skolni matrice S§koly: pedagogicti pracovnici skoly (v rozsahu
daném pedagogickou funkci), feditel, personalistka (v rozsahu daném pedagogickou
nebo pracovni funkei), spravce sité (ma ptistup), SAS (viz smlouva)



- do udaji o zdravotnim stavu Zika, zprav o vySetfeni ve Skolnim poradenském
zarizeni, 1ékarskych zprav: pedagogicti pracovnici (v rozsahu daném pedagogickou
funkci), feditel, personalistka (ma pfistup),

- do spisu, vedeném ve spravnim Fizeni: ucCastnici spravniho fizeni, pedagogicti
pracovnici, personalistka (ma pfistup),

- do pisemnych hodnocenich a posudki Zika: pedagogicti pracovnici (v rozsahu
daném pedagogickou funkci), feditel, personalistka (méa ptistup),

- do smluyv: feditel, vedouci hospodaika (ma pftistup),

- do mzdové dokumentace: personalistka, vedouci hospodaika, fteditel, ZVaS
Strakonice (viz smlouva), G¢etni §koly (ma pfistup),

- do prihlaSek ubytovanych na domové mladeZze: pedagogiCti zaméstnanci —
vychovatelé (maji ptistup)

- do prihlasek ve Skolni jidelné, do evidence stravy a ihrady stravy: ucetni, vedouci
jidelny (ma piistup), VIS (viz smlouva)

- do evidence ¢ipii: personalistka, vedouci vychovatel, hospodarka skoly (v omezeném
rozsahu), vedouci $kolni jidelny (ma ptistup), VIS (viz smlouva)

- do fotodokumentace: spravce sité (ma ptistup)

- do kamerovych zaznamii: feditel, vedouci vychovatel, spravce sité¢ (ma ptistup),

- do dokumenti BOZP: feditel, bezpecnostni technik (ma ptistup)

5. Souhlas k zpracovanim osobnich udaji

5.1 Ke zpracovani osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici ze zédkonl (ze zakona vyplyva i
opravnény zajem, plnéni prdvni povinnosti, plnéni smlouvy, vefejny zdjem) je nezbytny
souhlas osoby, o jejiz osobni udaje se jednd. Souhlas musi byt pouceny, informovany a
konkrétni, nejlépe v pisemné podob&. Souhlas se ziskava pouze pro konkrétni udaje (urené
napf. druhov¢), na konkrétni dobu a pro konkrétni ucel (viz ptiloha €. 2).

5.2 Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich idajl jen tehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytné nutné a pravni predpisy jiny diivod pro toto zpracovani nestanovi.

5.3 Souhlas se poskytuje podle ucelu napi. na celé obdobi Skolni dochazky na Skole, na Skolni
rok, na dobu Skoly v ptirod¢ apod. Ud€leny souhlas maze byt v souladu s pravnimi piedpisy
odvolan.

6. Nékteré povinnosti Skoly, jejich zaméstnancii, pripadné dalSich osob pri nakladani
s osobnimi udaji

6.1 Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udaji
zpracovavanych Skolou.

6.2 Dale je kazdy zaméstnanec Skoly povinen

- zamezit nahodilému a neopravnénému piistupu k osobnim tdajim zaméstnancti, zaki,
zakonnych zastupct a dalSich osob, které Skola zpracovava — neponechavat zapnutou
techniku bez dozoru, monitor je situovan tak, aby nebylo mozno odecitat udaje
z monitord nepovolnymi osobami, tiskové vystupy obsahujici osobni data nenechavat
voln¢ lezet, ale vzdy zabezpeclit pted neopravnénym piistupem, mit piistupové heslo



pro pocitac €i zafizeni s vlastnim opera¢nim systémem, ktery obsahuje osobni data a
toto heslo udrZovat v tajnosti, ¢asto heslo ménit, disledné se odhlasovat z pocitatové
site,

je vazan ml¢enlivosti,

pokud zjisti poruSeni ochrany osobnich Uidaj, neopravnéné pouziti osobnich udaju,
zneuziti osobnich nebo jiné neopravnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich
udaji, bezodkladné zabranit dalSimu neopravnénému nakladani, zejména zajistit
znepiistupnéni, a ohlasit tuto skutecnost fediteli Skoly.

6.3 Reditel $koly je povinen

informovat zaméstnance o vSech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo
udélostech souvisejicich s nakladanim s osobnimi udaji ve Skole, a to bez zbyte¢ného
odkladu,

zajistit, aby zaméstnanci Skoly byli fadné pouceni o pravech a povinnostech pii
ochran¢ osobnich udajt,

zajiStovat, aby zaméstnanci Skoly byli podle moznosti a potieb Skoly vzdélavani nebo
proskolovani o ochran¢ osobnich udaju,

zajistit u spravce sit¢ pi1 ukonceni nebo zméné pracovnépravniho vztahu upravu
uzivatelského Uctu pracovnika, véetné ptistupovych prav,

zajistit ptistup k zalohovanym datum jen piedem uréené odpovédné osobé,

zajistit ,,osobni tiskdrnu“ (ne sitovou) pro jednotlivé zaméstnance zpracovavajici
osobni udaje,

zajistit, aby Skola byla schopna tadné doloZit plnéni povinnosti Skoly pii ochrané
osobnich udaju, které vyplyvaji z pravnich predpist,

informovat subjekty o rozsahu a divodu zpracovani osobnich tdaji, poptipadé
pfedani osobnich Udaji ke zpracovani jiné osobé a to prostiednictvim www.strdnek
Skoly,

posoudit poruseni ochrany osobnich Udajii, zda se jedna o mirné riziko zneuziti
osobnich udaji nebo o velmi vysoké riziko zneuziti osobnich udajia. Pokud se jedna o
mirné riziko nevznika tediteli ohlasovaci povinnost, pokud se jednd o vysoké riziko
vznika tediteli ohlasovaci povinnost dozorovému ufadu. Poruseni ochrany osobnich
udajii musi byt nahlaSeno nejpozdéji do 72 hodin dozorovému tufadu na nékterou
z uvedenych moznosti.

Adresa

Urad pro ochranu osobnich tdaja, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7

E-mail

posta@uoou.cz

ID datové schranky | gkbaa2n

7. Zabezpeceni osobnich idaji pied zneuzitim

7.1 Udaje uchovavané v listinné podobé

- vzdy uloZeny v uzamykatelné skiini nebo zasuvce a v uzamykatelné mistnosti.

7.2 Udaje uchovavané v elektronické podobé


http://www.stránek/

- dvojstupniové prihlasovani za pouziti ,,silnych* hesel,
- udaje jsou uchovavany na zabezpeceném serveru skoly.
7.3 Okruh osob, které maji ptistup k osobnim udajim

- v ptiloze €. 1 této smérnice je vymezen okruh osob, které maji k osobnim udajiim ptistup.

8. Likvidace osobnich udaji, pominul-li ucel jejich zpracovani:
- v listinné podob¢ — skartaci, ¢i ulozenim do statniho archivu,

- v elektronické podobé — vymazani z databaze, ze souboru, ¢i vymaz celého souboru
z datového uloziste.

9. Uginnost

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2022. Kontrolu dodrZzovani této smérnice
vykonava teditel Skoly.

Ve Vodnanech dne 1. 9. 2022

Ing. Pavel Vejsada, Ph.D. v.r.
feditel skoly



